




 



 

3. Норматив количества и цены рабочих станций, принтеров, 

 многофункциональных устройств, копировальных аппаратов, средств подвижной связи 
 

N 

п/п 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Норматив на человека 

(количество) 

Для общих 

нужд 

учреждения 

Срок полезного 

использования 

(основные 

средства) (год)/ 

периодичность 

приобретения 

(прочие закупки) 

Предельная цена за единицу товаров, 

работ, услуг (тыс. руб.) 

Ед. изм. 

(по 

ОКЕИ) 

Категории 

должностей 

 

главна

я 

ведущая, 

старшая 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 

Рабочая станция 

(монитор, системный 

блок, ИБП, ПО, 

клавиатура, мышь) 

шт.  1  5 60,0 

2 

Ноутбук, 

планшетный 

компьютер 

шт. 1   5 50,0 

3 

Принтер МФУ 

(многофункциональн

ое устройство) 

шт.  1  5 60,0 



4 

Настольные 

проводные 

телефонные аппараты 

шт. 1 1  5 2,9 

5 
Средства подвижной 

связи 
шт. 0 0   0 

 

 

4. Норматив количества и цены носителей информации 

 

N 

п/п 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Норматив на человека 

(количество) 

Для общих 

нужд 

учреждения 

Срок полезного 

использования 

(основные 

средства) (год)/ 

периодичность 

приобретения 

(прочие закупки) 

Предельная цена за единицу товаров, 

работ, услуг (тыс. руб.) 

Ед. 

изм. 

(по 

ОКЕИ

) 

Категории 

должностей 

главная 
ведущая, 

старшая 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 Флэш-карта шт. 1 1  5 1,0 

 

Примечание: 

при расчете нормативных затрат количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) 

определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе МКУ "РХСЖ". 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. Норматив количества и цены расходных материалов 

для различных типов принтеров, многофункциональных 

устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники 

 

N 

п/п 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Норматив на человека 

(количество) 

Для общих 

нужд 

учреждения 

Срок полезного 

использования 

(основные 

средства) (год)/ 

периодичность 

приобретения 

(прочие закупки) 

Предельная цена за единицу товаров, 

работ, услуг (тыс. руб.) 
Ед. 

изм. 

(по 

ОКЕИ

) 

Категории 

должностей 

главная 
ведущая, 

старшая 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 Картридж для 

лазерных принтеров, 

МФУ, ксерокс 

шт. 2 раза в год для 1 единицы 

оргтехники 

1 12,0 

 

Примечание: 

при расчете нормативных затрат количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) 

определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе МКУ «РХСЖ». 



6. Норматив количества и цены мебели 

 

N 

п/п 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Норматив на человека (количество) 

Для общих 

нужд 

учреждения 

Срок полезного 

использования 

(основные 

средства) (год)/ 

периодичность 

приобретения 

(прочие закупки) 

Предельная 

цена за 

единицу 

товаров, работ, 

услуг 

(тыс. руб.) 

Примечание Ед. изм. 

(по 

ОКЕИ) 

Категории должностей 

главная 
ведущая, 

старшая 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Стол руководителя 

рабочий шт. 

1   7 15,0 и более при 

необходимости 

(количество) 

2. Стол письменный 

шт. 

 1 5 7 10,0 и более при 

необходимости 

(количество) 

3. Стул (кресло для 

посетителей в 

кабинете 

руководителя) 

шт. 

10   5 5,0 
и более при 

необходимости 

(количество) 

4. Кресло 

руководителя, 

офисное 

шт. 

1   5 19,0 и более при 

необходимости 

(количество) 

5. Кресло для 

персонала офисное шт. 

 1  5 5,0 и более при 

необходимости 

(количество) 



6. Тумба под 

оргтехнику, 

сервисная 

шт. 

       1 1 на кабинет  7 7,0 и более при 

необходимости 

(количество) 

7. Тумба приставная 

шт. 

       1 1 на кабинет  7 7,0 и более при 

необходимости 

(количество) 

8. Шкаф для 

документов  шт. 

1 1 на кабинет  7 12,0 и более при 

необходимости 

(количество) 

9. Шкаф-гардероб для 

одежды шт. 

1 1 на кабинет  7 9,9 и более при 

необходимости 

(количество) 

 

 

7. Норматив количества канцелярских принадлежностей 

 

N 

п/п 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Норматив на человека (количество) 

Для общих 

нужд 

учреждения 

 

Срок полезного 

использования 

(основные 

средства) (год)/ 

периодичность 

приобретения 

(прочие закупки) 

Предельная 

цена за 

единицу 

товаров, работ, 

услуг (тыс. 

руб.) 

Примечание Ед. изм. 

(по 

ОКЕИ) 

Категории должностей 

главная ведущая, старшая 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Антистеплер шт. 1 1  1 0,175 и более при 

необходимости 

(количество) 



2. Дырокол шт.  1 10 2 0,975 и более при 

необходимости 

(количество) 

3. Зажим для бумаг (19 

мм, в упаковке 12 

шт.) 

упак. 1 1 50 1 0,143 и более при 

необходимости 

(количество) 

4 Зажим для бумаг (25 

мм, в упаковке 12 

шт.) 

упак. 1 1 50 1 0,155 и более при 

необходимости и 

(количество) 

5 Зажим для бумаг (50 

мм, в упаковке 12 

шт.) 

упак. 1 1 50 1 0,270 и более при 

необходимости и 

(количество) 

6 Блок-кубик шт. 1 2 31 1 0,206 и более при 

необходимости и 

(количество) 

7. Карандаш 

чернографитовый 

шт. 2 4 31 1 0,118 и более при 

необходимости и 

(количество) 

8. Карандаш 

автоматический 

шт. 1 1 31 1 0,258 и более при 

необходимости и 

(количество) 

9. Клей-карандаш шт. 1 3 31 1 0,165 и более при 

необходимости и 

(количество) 

10. Канцелярский набор шт. 1 1 31 3 0,925 и более при 

необходимости и 



(количество) 

11. Корректирующая 

жидкость 

шт. 1 1 31 1 0,100 и более при 

необходимости и 

(количество) 

12. Ластик шт. 1 1 31 1 0,130 и более при 

необходимости и 

(количество) 

13. Линейка шт. 1 1 31 2 0,120 и более при 

необходимости и 

(количество) 

14. Клей ПВА шт. 1 1 31 1 0,138 и более при 

необходимости и 

(количество) 

15. Маркеры, 

текстовыделители 

упак. 1 1 31 1 0,155 и более при 

необходимости и 

(количество) 

16. Ножницы 

канцелярские 

шт. 1 1 31 2 0,250 и более при 

необходимости и 

(количество) 

17. Папка на резинке шт. 1 1 31 1 0,195 и более при 

необходимости и 

(количество) 

18. Папка-уголок шт. 1 1 31 1 0,200 и более при 

необходимости и 

(количество) 

19. Папка шт.  3 150 1 0,030 и более при 



скоросшиватель необходимости 

(количество) 

20. Папка-регистратор шт. 1 1 31 1 0,290 и более при 

необходимости 

(количество) 

21. Папка «Дело» шт.  3 150 1 0,030 и более при 

необходимости 

(количество) 

22. Ежедневник шт. 1 1 - ведущим 

должностям 

31 1 0,900 и более при 

необходимости 

(количество) 

23. Календари 

настенные 

шт. 1 1 на кабинет 15 1 0,250 и более при 

необходимости 

(количество) 

24. Файл упак.  1 10 1 0,300 и более при 

необходимости 

(количество) 

25. Ручка шариковая шт. 2 3 60 1 0,050 и более при 

необходимости 

(количество) 

26. Скобы для степлера кор. 2 3 30 1 0,30 и более при 

необходимости 

(количество) 

27. Степлер шт. 1 1 30 1 0,490 и более при 

необходимости 

(количество) 



28. Скрепки 

канцелярские 

кор. 1 2 60 1 0,050 и более при 

необходимости 

(количество) 

29. Клейкие закладки (5 

цветов) 

шт. 1 1 - ведущим 

должностям 

30 1 0,120 и более при 

необходимости 

(количество) 

30. Клейкие закладки (1 

цвет) 

шт. 1 1 - ведущим 

должностям 

30 1 0,145 и более при 

необходимости 

(количество) 

31. Скрепочница 

магнитная 

шт. 1 1 - ведущим 

должностям 

30 1 0,185 и более при 

необходимости 

(количество) 

32. Точилка для 

карандашей 

шт. 1 1 30 1 0,142 и более при 

необходимости 

(количество) 

33. Калькулятор 

настольный 

шт. 1 1 30 10 0,1200 и более при 

необходимости 

(количество) 

34. Настольный 

календарь 

шт. 1 1 30 1 0,060 и более при 

необходимости 

(количество) 

35. Набор из 3 лотков шт.  1 30 1 0,290 и более при 

необходимости 

(количество) 

36. Папка на кольцах шт. 1 1 30 2 0,155 и более при 

необходимости 



(количество) 

37. Папка-конверт с 

кнопкой 

шт. 1 2 30 1 0,040 и более при 

необходимости 

(количество) 

38. Ручка гелиевая шт. 1 1 30 1 0,040 и более при 

необходимости 

(количество) 

39. Стержни для ручек шт. 5 5 70 1 0,055 
и более при 

необходимости 

(количество) 

40. Стержни для 

автокарандаша 

упак. 2 2 30 на 6 месяцев 0,060 и более при 

необходимости 

(количество) 

41. Краска штемпельная шт.  1 - ведущим 

должностям 

10 1 0,190 и более при 

необходимости 

(количество) 

42. Нить прошивная шт.  2-на структурное подразделение 1 0,415 и более при 

необходимости 

(количество) 

43. Игла канцелярская  шт.  3-на структурное подразделение 1 0,050 и более при 

необходимости 

(количество) 

44. Бумага офисная A4 шт.   250 1 0,270 и более при 

необходимости 

(количество) 



 Примечание: количество бумаги может отличаться в зависимости от решаемых задач, при этом закупка не указанного количества 

производится в пределах лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций. 

 

 

Примечание: 

наименование и количество приобретаемых канцелярских принадлежностей могут быть изменены по мере необходимости, а также 

могут быть закуплены канцелярские принадлежности, не указанные в перечне, за счет средств, выделяемых на эти цели, но не более лимита 

бюджетных обязательств. 

 

 

8. Норматив количества хозяйственных товаров 

и принадлежностей 

 

N 

п/п 

Наименование товара, 

работы, услуги 

Норматив на человека (количество) 
Для общих нужд 

учреждения 

Срок полезного 

использования 

(основные 

средства) (год)/ 

периодичность 

приобретения 

(прочие закупки) 

Предельная цена за единицу 

товаров, работ, услуг (тыс. 

руб.) 

Ед. изм. 

(по 

ОКЕИ) 

Категории должностей   

 

 

главная, 

ведущая, 

старшая 

младшая 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Кондиционер шт. По количеству кабинетов  8 28,0 

2. Шторы (жалюзи)  
кв. м 

По количеству окон в 

кабинетах 

 
5 - 7 1,8 



3. Валик шт.  1  0,5 0,198 

4. Кисть шт.  1 5 0,5 0,084 

5. Круг отрезной шт.  0  0 0 

6. Сверло по металлу шт.  0  0 0 

7. Полотно 

холстопрошивное 

пог. м  1  0,5 0,071 

8. Веник шт.  1  0,5 0,150 

9. Метла шт.  1  1 0,325 

10. Лопата совковая шт.  1  1 0,230 

11. Молоток шт.  1  1 0,239 

12. Мыло хозяйственное кг.  2,4  1 0,180 

13. Комплект 

спецодежды 

шт.  1 100 1 2,350 

14. Костюм для сварщика шт.  1 10 1 3,600 

15. Ботинки кожаные пар  1 100 1 1,700 

16. Куртка на 

утепляющей 

подкладке 

шт. 1 (дежурная) 1 30 2,5 2,350 

17. Рукавицы 

брезентовые 

шт.  1 50 1 мес. 0,155 

18. Перчатки шт.  1 10 1 мес. 0,600 



диэлектрические 

19. Рукавицы 

комбинированные 

шт.  1 100 1 0,070 

20. Перчатки резиновые  шт.  1 50 1 мес. 0,174 

21. Перчатки 

трикотажные 

шт.  1 100 1 мес. 0,050 

22. Очки защитные шт.  1 5 1 0,295 

23. Распиратор  шт.  1 50 0,5 0,070 

24. Щиток защитный шт.  1 5 1 0,700 

25. Халат х/б шт.  1 5 1  1,200 

26. Плащь 

влагозащитный 

шт.  1 5 1 1,500 

27. Сапоги резиновые пар  1 5 1 1,500 

28. Фартук прорезиненый шт.  1  1 0,700 

40.  Перчатки 

трикотажные 

шт.  1  1 мес 0,021 

41. Очки защитные шт.  1  1 0,195 

42. Респиратор шт.  1  0,5 0,044 

43. Щиток защитный шт.  1  1 0,412 

44. Халат х/б шт.  1  1 0,579 



45. Плащ влагозащитный шт.  1  1 0,700 

46. Сапоги резиновые пар  1  1 0,492 

47. Фартук 

прорезиненный 

шт.  1  1 0,500 

 

 

Примечание: 

наименование и количество приобретаемых хозтоваров могут быть изменены по мере необходимости, при этом закупка не указанных в 

настоящем перечне хозтоваров осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



Показатель численности основных работников составляет 134,5 штатных 

единицы. 

 

Категория должности Должность Количество 

Главная 

 
Директор 1 

Ведущая 
Заместитель директора 1 

Главный бухгалтер 1 

Старшая Специалисты 28 

Младшая Рабочие 101,5 

Итого 132,5 

 

II. Нормативные затраты на обеспечение функций МКУ «РХСЖ» 

 

N п/п 
Пункт Правил 

<*> 
Наименование вида расходов 

Нормативные 

затраты, тыс. руб. в 

год 

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии 

1 1 Абонентская плата 16,3 

1 2 

Повременная оплата местных, 

междугородних и международных 

телефонных соединений 

40,7 

2 3 
Затраты на оплату услуг подвижной связи Затраты не 

предусмотрены 

3 4 

Затраты на передачу данных с 

использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее - сеть «Интернет») и услуги интернет-

провайдеров для планшетных компьютеров 

Затраты не 

предусмотрены 

4 5 
Затраты на сеть «Интернет» и услуги 

интернет-провайдеров 
10,1 

5 6 

Затраты на электросвязь, относящуюся к 

связи специального назначения, 

используемой на региональном уровне 

Затраты не 

предусмотрены 

6 7 

Затраты на электросвязь, относящуюся к 

связи специального назначения, 

используемой на уровне города 

Затраты не 

предусмотрены 

7 8 Затраты на оплату услуг по предоставлению Затраты не 



цифровых потоков для коммутируемых 

телефонных соединений 

предусмотрены 

8 9 

Затраты на оплату иных услуг связи в сфере 

информационно-коммуникационных 

технологий 

Затраты не 

предусмотрены 

9 
10, 11, 12, 13, 14, 

15, 16 

Затраты на содержание имущества 
20,0 

10 17 

Затраты на оплату услуг по сопровождению 

программного обеспечения и приобретению 

простых (неисключительных) лицензий на 

использование программного обеспечения, 

итого: 

285,4<***> 

11 18 

в том числе: 

- затраты на оплату услуг по сопровождению 

справочно-правовых систем (электронная 

система «КонсультантПлюс») 

98,2 

12 19 

- затраты на оплату услуг по сопровождению 

и приобретению иного программного 

обеспечения 

187,2 

13 20 
Затраты на оплату услуг, связанных с 

обеспечением безопасности информации 

Затраты не 

предусмотрены 

14 21 
Затраты на проведение аттестационных, 

проверочных и контрольных мероприятий 

Затраты не 

предусмотрены 

15 22 

Затраты на приобретение простых 

(неисключительных) лицензий на 

использование программного обеспечения по 

защите информации 

Затраты не 

предусмотрены 

16 23 

Затраты на оплату работ по монтажу 

(установке), дооборудованию и наладке 

оборудования 

Затраты не 

предусмотрены 

17 24 
Затраты на приобретение рабочих станций Затраты не 

предусмотрены 

18 25 

Затраты на приобретение принтеров, 

многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники) 

Затраты не 

предусмотрены 

19 26 
Затраты на приобретение средств подвижной 

связи 

Затраты не 

предусмотрены 

20 27 
Затраты на приобретение планшетных 

компьютеров, ноутбуков 

Затраты не 

предусмотрены 

21 28 Затраты на приобретение оборудования по Затраты не 



обеспечению безопасности информации предусмотрены 

22 29 
Затраты на приобретение мониторов Затраты не 

предусмотрены 

23 30 
Затраты на приобретение системных блоков Затраты не 

предусмотрены 

24 31 
Затраты на приобретение других запасных 

частей для вычислительной техники, итого: 

Затраты не 

предусмотрены 

25 31 
в том числе: 

- батареи для блоков питания 

Затраты не 

предусмотрены 

26 32 
Затраты на приобретение магнитных и 

оптических носителей информации 

Затраты не 

предусмотрены 

27 33 

Затраты на приобретение деталей для 

содержания принтеров, 

многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники), 

итого: 

Затраты не 

предусмотрены 

28 34 

В том числе: 

- затраты на приобретение расходных 

материалов для принтеров, 

многофункциональных устройств и 

копировальных автоматов (оргтехники) 

Затраты не 

предусмотрены 

29 35 

в том числе: 

- затраты на приобретение запасных частей 

для принтеров, многофункциональных 

устройств и копировальных аппаратов 

(оргтехники) 

Затраты не 

предусмотрены 

30 36 

Затраты на приобретение материальных 

запасов по обеспечению безопасности 

информации 

Затраты не 

предусмотрены 

II. Прочие затраты 

31 37 

Затраты на оплату услуг связи (затраты на 

услуги связи, не отнесенные к затратам на 

услуги связи в рамках информационно-

коммуникационных технологий), всего: 

Затраты не 

предусмотрены 

 38 
Затраты на оплату услуг почтовой связи Затраты не 

предусмотрены 

32 39 
Затраты на оплату услуг специальной связи Затраты не 

предусмотрены 

33 40, 41, 42, 43 Затраты на транспортные услуги 20,0 



34 44 

Затраты на оплату расходов по договорам об 

оказании услуг, связанных с проездом и 

наймом жилого помещения в связи с 

командированием работников, заключаемым 

со сторонними организациями 

Затраты не 

предусмотрены 

35 45 
Затраты по договору на проезд к месту 

командирования и обратно 

Затраты не 

предусмотрены 

36 46 
Затраты по договору на наем жилого 

помещения на период командирования 

Затраты не 

предусмотрены 

37 47 Затраты на коммунальные услуги, итого: 717,2<**> 

38 48 

В том числе: 

- затраты на газоснабжение и иные виды 

топлива 

Затраты не 

предусмотрены 

39 49 - затраты на электроснабжение 165,2 

40 50 - затраты на теплоснабжение 537,0 

41 51 
- затраты на горячее водоснабжение Затраты не 

предусмотрены 

42 52 
- затраты на холодное водоснабжение и 

водоотведение 
15,0 

43 53 
- затраты на оплату услуг внештатных 

сотрудников 

Затраты не 

предусмотрены 

44 54, 55, 56 
Затраты на аренду помещений и 

оборудования 

Затраты не 

предусмотрены 

45 

57, 58, 59, 60, 61, 

62, 63, 64, 65, 66, 

67, 68, 69, 70, 71, 

72, 73, 74, 75, 76, 

77, 78, 79, 80 

Затраты на содержание имущества, не 

отнесенные к затратам на содержание 

имущества в рамках затрат на 

информационно-коммуникационные 

технологии 

18,0 

46 
81, 82, 83, 84, 85, 

86, 87, 88, 89 

Затраты на приобретение прочих работ и 

услуг, не относящиеся к затратам на услуги 

связи, транспортные услуги, оплату расходов 

по договорам об оказании услуг, связанных с 

проездом и наймом жилого помещения в 

связи с командированием работников, 

заключаемым со сторонними организациями, 

а также к затратам на коммунальные услуги, 

аренду помещений и оборудования, 

содержания имущества в рамках прочих 

затрат и затратам на приобретение прочих 

работ и услуг в рамках затрат на 

информационно-коммуникационные 

189,9 



технологии, итого: 

47 83 

в том числе: 

- затраты на приобретение периодических 

печатных изданий 

Затраты не 

предусмотрены 

48 90, 91, 92, 93 

Затраты на приобретение основных средств, 

не отнесенные к затратам на приобретение 

основных средств в рамках затрат на 

информационно-коммуникационные 

технологии 

Затраты не 

предусмотрены 

49 94, 95 

Затраты на приобретение материальных 

запасов, не отнесенные к затратам на 

приобретение материальных запасов в 

рамках затрат на информационно-

коммуникационные технологии, итого: 

594,2 

50 96 

в том числе: 

- затраты на приобретение бланочной 

продукции 

4,2 

51 97 
- затраты на приобретение канцелярских 

принадлежностей 
30,0 

52 98 
- затраты на приобретение хозяйственных 

товаров и принадлежностей 
50,0 

53 99 
- затраты на приобретение горюче-

смазочных материалов 
380,0 

54 100 
- затраты на приобретение запасных частей 

для транспортных средств 
130,0 

55 101 
- затраты на приобретение материальных 

запасов для нужд гражданской обороны 

Затраты не 

предусмотрены 

III. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества 

56 102, 103, 104 
Затраты на капитальный ремонт 

муниципального имущества 

Затраты не 

предусмотрены 

IV. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с 

элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального 

строительства или приобретение объектов недвижимого имущества 

57 105, 106 

Затраты на финансовое обеспечение 

строительства, реконструкции (в том числе с 

элементами реставрации), технического 

перевооружения объектов капитального 

строительства или приобретение объектов 

недвижимого имущества 

Затраты не 

предусмотрены 

 

 

V. Затраты на дополнительное профессиональное образование 



58 107 

Затраты на приобретение образовательных 

услуг по профессиональной переподготовке 

и повышению квалификации 

15,0 

 

Примечание: 

<*> Правила определения нормативных затрат на обеспечение функций 

муниципальных органов, включая подведомственные им казенные учреждения, 

утверждены постановлением Администрации города Железногорска от 24.12.2015 

N 3527 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение 

функций муниципальных органов, включая подведомственные им казенные 

учреждения» (в ред. от 17.05.2016 N 1130). 

<**> Нормативные затраты на коммунальные услуги определяются с учетом 

следующих особенностей: 

- расчетная потребность в электрической и тепловой энергии может быть 

скорректирована в связи с увеличением (уменьшением) занимаемой площади или 

вводом в эксплуатацию энергоемкого оборудования, а также в зависимости от 

величины регулируемых тарифов; 

- расчетная потребность в холодном водоснабжении и водоотведении может 

быть скорректирована в зависимости от увеличения (уменьшения) численности, а 

также в зависимости от величины регулируемых тарифов. 

<***> Количество затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-

правовых систем, приобретение иного программного обеспечения может 

отличаться от приведенного в зависимости от задач. При этом затраты на оплату 

услуг по сопровождению справочно-правовых систем, приобретение иного 

программного обеспечения, не указанных в настоящем приложении, 

осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на 

обеспечение функций. 
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