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Приложение 
к постановлению администрации
города Железногорска
от ____________ №________

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ЖЕЛЕЗНОГОРСК» КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

1.  Общие положения

1.1.Настоящее Положение об информационных системах муниципального образования «город Железногорск» Курской области (далее – Положение)  определяет основные задачи создания, развития и эксплуатации информационных систем, учет информационных систем, порядок ведения реестра информационных систем муниципального образования «город Железногорск» Курской области. 
1.2.В настоящем Положении используются следующие основные понятия:
- информационная система (далее - ИС) - совокупность содержащейся в базах данных информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий и технических средств, созданная, приобретенная, накапливаемая в целях реализации полномочий муниципального образования «город Железногорск» Курской области (далее – МО «город Железногорск» Курской области);
- подсистема – часть ИС, определяющая область деятельности для решения конкретной задачи;
- оператор ИС – органы местного самоуправления, структурные подразделения администрации города Железногорска с правом юридического лица, муниципальные предприятия и  учреждения города, осуществляющие деятельность по эксплуатации ИС, в том числе по обработке информации, содержащейся в ее базах данных;
- администратор ИС – лицо ответственное за сопровождение и техническую поддержку работы ИС;
- реестр информационных систем МО «город Железногорск» Курской области (далее - реестр) - систематизированный перечень ИС, содержащий данные паспортов ИС;
- оператор реестра - отдел компьютеризации администрации города Железногорска;
- паспорт ИС - сведения об информационной системе, которая подлежит включению в реестр;
- паспорт подсистемы – структурированные сведения о подсистеме, которая  описывает характеристики ИС, является неотъемлемой частью паспорта ИС.

2. Основные задачи создания, развития и эксплуатации ИС

2.1.Деятельность МО «город Железногорск» Курской области по созданию, развитию и эксплуатации ИС направлена на обеспечение эффективного и качественного муниципального управления, решения стратегических и оперативных задач социального и экономического развития города.
2.2.Основные задачи в области создания, развития и эксплуатации ИС:
- создание новых, а также развитие и совершенствование существующих ИС;
- исключение дублирования и повышение эффективности использования ИС;
- обеспечение целостности и достоверности информации, содержащейся в ИС;
- создание условий для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде;
- организация соблюдения режима обработки, защиты и правил представления информации;
- обеспечение сохранности информации ограниченного доступа в целях исключения ее несанкционированного использования.
3.  Учет информационных систем

3.1.Учет ИС представляет собой совокупность действий оператора реестра по включению в реестр сведений об ИС, введенных в эксплуатацию.
3.2.Подлежат обязательному учету ИС создаваемые (приобретаемые) и/или функционирующие на средства или с привлечением части средств местного бюджета любой тематической направленности, предназначенные для предоставления государственных и муниципальных услуг и осуществления муниципальных функций, полномочий.
3.3.Не подлежат внесению в реестр ИС, содержащие сведения, отнесенные законодательством Российской Федерации к категории государственной тайны.
3.4.Реестр создается для решения следующих задач:
- регистрации ИС;
- организации учета ИС;
- информирование граждан и организаций о деятельности МО «город Железногорск» Курской области;
- исключения дублирования работ и бюджетных затрат в сфере информационно-коммуникационных технологий, т.е. на создание, развитие и эксплуатацию ИС МО «город Железногорск» Курской области.
3.5.Реестр ИС подлежит размещению на официальном сайте МО «город Железногорск» (http://adminzhel.ru).

4. [bookmark: P170] Порядок ведения реестра

4.1.Реестр формируется на основании данных паспортов ИС.
4.2.Руководителем оператора ИС назначается администратор ИС, ответственный за передачу сведений об эксплуатируемых ИС, регистрацию и  внесение изменений в реестр.
4.3.Администратор ИС передает оператору реестра, следующие документы:
- заявление на передачу сведений для регистрации, актуализации, снятии с регистрации ИС в реестре ИС МО «город Железногорск» Курской области (далее - заявление) по установленной форме в приложении № 1 к настоящему Положению;
- паспорт ИС и паспорт подсистемы по установленной форме согласно приложениям № 2, № 3 к настоящему Положению.
4.4.Для снятия с регистрации ИС (исключение из реестра) администратор ИС представляет оператору реестра в 10–дневный срок заявление по установленной форме. 
4.6.Для поддержания сведений реестра в актуальном состоянии администратор ИС один раза в год, не позднее 1 апреля, направляет оператору реестра заявление по установленной форме.

Приложение № 1
к Положению об информационных
системах муниципального образования
«город Железногорск» Курской области 

(на бланке организации-заявителя)

							Начальнику отдела компьютеризации 
							администрации города Железногорска
							Калашникову В.В.

Заявление
на передачу сведений для регистрации, актуализации, снятия с регистрации  информационной системы в реестре информационных систем муниципального образования «город Железногорск» Курской области

1. ________________________________________________________________
				 (полное наименование организации-заявителя)
в лице ____________________________________________________________
				(должность, Ф.И.О. руководителя)

просит (нужное подчеркнуть):
	1) зарегистрировать в реестре информационных систем муниципального образования «город Железногорск» Курской области (далее – реестр);
	2) внести изменения в реестр;
	3) исключить из реестра;
	4) актуализировать сведения в реестре.
2. Полное наименование информационной системы ______________________
___________________________________________________________________
3. Перечень прилагаемых документов:
	3.1.Паспорт информационно системы на  ______ листах;
	3.2.Паспорт подсистемы  на ______ листах
4. Администратор информационной системы:
	Ф.И.О. ___________________________________________________________
	должность ________________________________________________________
	телефон __________________________________________________________

5. Достоверность сведений, содержащихся в представленных документах, подтверждаю.

    М.П. ______________________ ________________________
             	           (подпись руководителя)   		                          (Ф.И.О. руководителя)
"__" ________ 20__ г.

Приложение № 2
к Положению об информационных
системах муниципального образования
«город Железногорск» Курской области 

ПАСПОРТ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ

	№
п.п.
	Наименование
	Содержание (заполняется заявителем)

	1
	2
	3

	1.
	Идентификационные характеристики

	1.1
	Наименование информационной
системы (далее - ИС)
	Официальное наименование ИС          

	1.2
	Оператор ИС                   
	Сведения о структурном подразделении, осуществляющем деятельность по эксплуатации ИС (наименование, почтовый адрес, телефон, e-mail, Ф.И.О руководителя)                            

	1.3
	Администратор ИС
	Ф.И.О. администратора ИС, контактный телефон 

	1.4
	Дата ввода ИС в эксплуатацию
	Дата в формате ДД-ММ-ГГГГ 

	2.  Сведения о регистрации  

	2.1
	Дата подачи заявления
	Заполняется Оператором реестра

	2.2
	Регистрационный номер
	Заполняется Оператором реестра

	2.3
	Дата регистрации
	Заполняется Оператором реестра

	2.4
	Дата снятия с регистрации
	Заполняется Оператором реестра

	2.5
	Уполномоченный специалист
	Заполняется Оператором реестра

	3. Содержательные характеристики ИС

	3.1
	Тематика ИС
	Область деятельности, для применения в которой предназначена ИС

	3.2
	Число подсистем входящих в состав ИС             
	Количество подсистем, входящих в состав ИС

	3.3
	Число средств вычислительной техники, входящей в состав ИС
	Количество компьютеров, входящих в состав ИС, с указанием количества серверов и рабочих станций

	3.4
	Количество СУБД входящих в состав ИС
	Указывается количество СУБД входящих в состав ИС


	3.5
	Конфигурация 
	Сведения о минимальном составе и типе технических средств, необходимых для эксплуатации баз данных

	3.6
	Мероприятия по  защите информации
	Указать принимаемые меры по  защите информации, содержащейся в ИС (сертифицированные технические и программные средства, разграничение доступа и т.п.)      

	3.7
	Класс защищенности  информации или требования по обеспечению безопасности информации  
	Класс защищенности, присвоенный  по результатам проведения классификации по требованиям информационной безопасности согласно  акту классификации (для ИС,  содержащей информацию с ограниченным  доступом), требования по обеспечению безопасности информации (для ИС с общедоступной информацией)  

	3.8
	Сведения о проведении аттестации и (или) сертификации ИС
	Реквизиты документа, подтверждающего проведение аттестации и (или) сертификации ИС по требованиям информационной безопасности (только для ИС, содержащей информацию с ограниченным доступом)

	4. Правовые характеристики информации

	4.1
	Обладатель информации
	Сведения о субъекте, обладающем правами собственности на содержащуюся в ИС информацию (наименование, почтовый адрес, телефон, e-mail субъекта, Ф.И.О. руководителя (для юридических лиц)

	4.2
	Документы, устанавливающие право собственности
	Сведения о документах, подтверждающих права собственности на информацию (реквизиты договоров, соглашений, свидетельств и т.д.)                 


Приложение № 3
к Положению об информационных
системах муниципального образования
«город Железногорск» Курской области 

ПАСПОРТ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ
«________________________________________»
наименование информационной системы
ПОДСИСТЕМА «_________________________________»

	№
п.п.
	Наименование
	Содержание (заполняется заявителем)

	1
	2
	3

	1.
	Идентификационные характеристики

	1.1
	Наименование информационной
системы (далее - ИС)
	Официальное наименование ИС          

	1.2
	Наименование подсистемы
	Наименование подсистемы

	1.3
	Категория  подсистемы
	ИС разделяется на: внутренние, внешнеориентированные.               
Каждый из указанных типов систем может быть подразделен на  ИС персональных  данных и т.д.       

	1.4
	Оператор подсистемы (наименование структурного подразделения)     
	Наименование структурного подразделения, использующего данную подсистему

	1.5
	Структура информационной подсистемы
	ИС разделяются на: автономные, локальные 

	1.6
	Наличие подключений к сетям связи общего пользования и (или) сетям международного информационного обмена
	ИС разделяются на: имеющие и не имеющие подключение 

	1.7
	Разграничение прав доступа пользователей информационных подсистем
	ИС разделяются на: системы без разграничения прав доступа и  системы с разграничением прав доступа


	1.8
	Место расположения подсистемы
	Адрес и № кабинета, в котором расположена ИС 

	2. Содержательныке характеристики

	2.1
	Тематика подсистемы
	Область деятельности, для применения в которой предназначена ИС

	2.2
	Государственная(ые)/ муниципальная(ые) услуга(и), в предоставлении которых используется подсистема
	Сведения о государственной(ых)/муниципальной(ых) услуге(ах), в  предоставлении которых используется  система (если используется)          

	2.3
	Решаемые задачи
	Задачи, для решения которых  используется ИС                      

	2.4
	Объекты учета баз данных
	Наименование (назначение) баз данных, входящих в ИС (физические лица, юридические лица, земельные участки, объекты  недвижимости и т.п.) 

	3. Количественный и временные характеристики

	3.1
	Объем информации ( Гб)               
	Объем ИС (в гигабайтах)                

	3.2
	Ретроспектива   
	С какого года ведется ИС   

	3.3
	Период обновления             
	Минимальный период между очередными  пополнениями (обновлениями) ИС       

	3.4
	Режим обновления              
	Характер изменений, вносимых при обновлении ИС (полная замена данных,  добавление записей, удаление записей, замена в отдельных полях записи, сохранение прежних версий

	3.5
	Число средств вычислительной техники (на которых используется подсистема) 
	Количество компьютеров, входящих в состав ИС, с указанием количества серверов и рабочих станций   

	4. Программно-технические характеристики баз данных

	4.1
	Операционная система          
	Сведения об используемых операционных системах       

	4.2
	СУБД      
	Программный комплекс, реализующий управление базами данных (название, разработчик)  

	4.3
	Прикладное программное
обеспечение
	Сведения о программном обеспечении, предназначенном для реализации   пользовательских задач, решаемых на основе баз данных   

	4.4
	Конфигурация
	Сведения о минимальном составе и типе технических средств, необходимых для эксплуатации баз данных  

	4.5
	Удаленный доступ
	Наличие/отсутствие удаленного доступа к информации, содержащейся в ИС (если удаленный доступ есть, указываются характеристики канала связи и условия доступа, ПО)                             

	5. Информационная безопасность

	5.1
	Вид доступа к содержащейся в подсистеме информации
	ИС с общедоступной информацией;   ИС с информацией ограниченного       
доступа   

	5.2
	Класс защищенности  информации (также указываются реквизиты акта классификации)
или требования по обеспечению безопасности информации       
	Класс защищенности, присвоенный  по результатам проведения     классификации по требованиям информационной безопасности согласно акту классификации (для ИС, содержащей информацию с ограниченным доступом), требования по обеспечению безопасности информации (для ИС с общедоступной информацией)           

	5.3
	Мероприятия по  защите информации
	Указать принимаемые меры по защите информации, содержащейся в ИС (сертифицированные технические и программные, разграничение доступа и т.п.)                      



