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Приложение № 1

к постановлению

администрации города Железногорска

от____ №_______
Нормативы для определения нормативных затрат на обеспечение

 функций Муниципального казённого учреждения  города Железногорска «Административно – хозяйственная служба администрации города Железногорска» (далее по тексту – МКУ «АХС администрации г. Железногорска»)

1. Норматив количества абонентских номеров

пользовательского (оконечного) оборудования, подключённого к сети подвижной связи
	№

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Норматив на человека количество
	Срок полезного использования  (основные средства)/

периодичность приобретения (прочие закупки)

(год)
	Предельная цена за единицу товаров, работ, услуг

(тыс. руб.)



	
	
	Ед.

изм.

(по ОКЕИ)
	категории должностей


	
	

	
	
	
	Начальник,

зам. начальника, 

гл. бухгалтер
	Специалисты
	Водители
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Услуги сотовой связи
	усл. ед.


	
	
	1
	    в месяц
	0,100 


Примечание: расходы с превышением норматива при использовании подвижной связи, связанные со служебной командировкой, осуществление которых производится с разрешения начальника учреждения, могут быть приняты к оплате с учетом контроля детализации междугородних, международных переговоров в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.
2. Норматив количества SIM –карт 

	Категория должностей
	Единица измерения
	Количество

	Работники МКУ «АХС администрации г. Железногорска»
	шт.
	0



3. Норматив количества и цены рабочих станций, принтеров,

многофункциональных устройств, копировальных аппаратов 

и иной оргтехники
	№

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд

МКУ «АХС администрации г. Железногорска»

 
	Срок полезного использования  (основные средства)/

периодичность приобретения (прочие закупки)

(год)
	Предельная цена за единицу товаров, работ, услуг

(тыс. руб.)



	
	
	Ед. изм. (по

ОКЕИ)


	категории должностей
	
	
	

	
	
	
	Начальник,

Зам. начальника, 

Гл. бухгалтер
	Специалисты 
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Рабочая станция (монитор, системный блок, ИБП, ПО, клавиатура, мышь)
	шт.
	1
	1
	
	5
	60,0

	2
	Ноутбук, планшетный компьютер
	шт.
	1
	
	1
	5
	50,0

	3
	Принтер,  МФУ (многофункциональное устройство)
	шт.
	1
	1 на кабинет
	
	5
	60,0

	4
	Телефонный аппарат
	шт.
	1
	1 на кабинет
	
	5
	1,7

	5
	Средства подвижной связи
	шт.
	0
	0
	0
	
	0


4. Норматив количества и цены носителей информации
	№

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд

МКУ «АХС администрации г. Железногорска

 
	Срок полезного использования  (основные средства)/

периодичность приобретения (прочие закупки)

(год)
	Предельная цена за единицу товаров, работ, услуг

(тыс. руб.)



	
	
	Ед.

изм.

(по

ОКЕИ)


	категории должностей
	
	
	

	
	
	
	Начальник,

Зам. начальника, 

Гл. бухгалтер
	Специалисты 
	
	
	

	1
	2
	3


	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Флэш-карта 
	шт.
	1
	1
	
	5
	1,0


5. Норматив количества и цены расходных материалов для различных

типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов

и иной оргтехники
	№

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд

МКУ «АХС администрации г. Железногорска

 
	Срок полезного использования  (основные средства)/

периодичность приобретения (прочие закупки)

(год)
	Предельная цена за единицу товаров, работ, услуг

(тыс. руб.)



	
	
	Ед.

изм.

(по

ОКЕИ)


	категории должностей
	
	
	

	
	
	
	Начальник,

зам. начальника, 

гл. бухгалтер
	Специалисты 
	
	
	

	1
	2
	3


	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Картриджи оригинальные к принтеру  
	шт.
	2 раза в год для 1 единицы оргтехники
	1 
	12,0


Примечание:

 при расчете нормативных затрат количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе учреждения.

6. Норматив количества и цены  мебели
	№

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд
МКУ «АХС администрации г. Железногорска»
 
	Срок полезного использования  (основные средства)/

периодичность приобретения (прочие закупки)

(год)
	Предельная

цена за

единицу

товаров, работ,

услуг

(тыс. руб.)


	Примечание



	
	
	Ед. 
изм.
(по ОКЕИ)


	категории должностей 
	
	
	
	

	
	
	
	Начальник,

зам. начальника, 

гл. бухгалтер
	Специалисты 
	
	
	
	

	1
	2
	3


	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Стол руководителя, рабочий 
	шт.


	1

	-
	
	7
	10,0
	

	2
	Стол письменный  
	шт.
	-
	1
	
	7
	8,0
	


	3
	Стул (кресло для посетителей) в кабинете руководителя
	шт.
	 4
	-
	
	5
	5,0
	 и более при необходимости (количество)

	4
	Стул (кресло для посетителей)
в кабинетах учреждения
	шт.
	 2
	-
	
	5
	4,0
	 и более при необходимости (количество)

	5
	Кресло руководителя, офисное 
	шт.
	1
	-
	
	5
	10,0
	

	6
	Кресло для персонала, офисное 
	шт.
	-
	1
	
	5
	5,0
	

	7
	Сейф 
	шт.
	1
	
	
	25
	9,5
	

	8
	Шкаф для документов
	шт.
	1
	1 
на кабинет
	
	7
	7,8 
	и более при необходимости (количество)


7. Норматив количества  канцелярских принадлежностей
	№

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд

МКУ «АХС администрации г. Железногорска»

 
	Срок полезного использования  (основные средства) (год)/

периодичность приобретения (прочие закупки)
	Предельная цена за

единицу товаров,

работ, услуг

(тыс. руб.)


	Примечание



	
	
	Ед.

 изм.

(по

ОКЕИ)


	категории должностей
	
	
	
	

	
	
	
	Начальник,

зам. начальника, 

гл. бухгалтер
	Специалисты 
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	Антистеплер
	шт.
	1
	1
	
	1 
	0,075
	

	2. 
	Дырокол
	шт.
	1
	1
	
	2 
	0,68
	

	3. 
	Зажим для бумаг 
(19 мм, в упаковке 
12 шт.)
	упак. 
	1
	1
	
	1
	0,043
	и более при необходимости (количество)

	4. 
	Зажим для бумаг 
(25 мм, в упаковке 
12 шт.)
	
	1
	1
	
	1
	0,055
	и более при необходимости (количество)

	5. 
	Зажим для бумаг 
(50 мм, в упаковке 
12 шт.)
	
	1
	1
	
	1
	0,170
	и более при необходимости (количество)

	6. 
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	 2
	 3
	
	1
	0,017
	и более при необходимости (количество)

	7. 
	Карандаш автоматический
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,058
	

	8. 
	Клей-карандаш
	шт.
	1
	 4
	
	1
	0,065
	и более при необходимости (количество)

	9. 
	Корректирующая жидкость
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,070
	

	10. 
	Ластик
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,030
	

	11. 
	Линейка
	шт.
	1
	1
	
	2
	0,020
	

	12. 
	Клей ПВА
	шт.
	1
	 4
	
	1
	0,038
	

	13. 
	Маркеры, текстовыделители
	упак.
	1
	1
	
	1
	0,055
	и более при необходимости (количество)

	14. 
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	1
	
	2
	0,130
	

	15. 
	Папка на резинке
	шт.
	 2
	4
	
	1
	0,095
	и более при необходимости (количество)

	16. 
	Папка-уголок
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,011
	и более при необходимости (количество)

	17. 
	Папка-скоросшиватель
	шт.
	 5
	 10
	
	2 раза в год
	0,009
	и более при необходимости (количество)

	18. 
	Папка-регистратор
	шт.
	 5
	 10
	
	2 раза в год
	0,170
	и более при необходимости (количество)

	19. 
	Папка «Дело»
	шт.
	 5
	 10
	
	2 раза в год
	0,009
	и более при необходимости (количество)

	20. 
	Ежедневник
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,700
	

	21. 
	Планинг
	шт.
	1
	
	
	
	0,400
	

	22. 
	Календари настенные
	шт.
	по 1 на кабинет
	по 1 на кабинет
	
	1
	0,215
	

	23. 
	Файл (не менее 60 мкм, в упаковке 100 шт.)
	упак.
	1
	1
	
	1
	0,200
	

	24. 
	Ручка шариковая
	шт.
	1
	1
	
	2 раза в год
	0,032
	и более при необходимости (количество)

	25. 
	Скобы для степлера 
	кор.
	1
	1
	
	2 раза в год
	0,080
	и более при необходимости (количество)

	26. 
	Степлер
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,490
	

	27. 
	Скрепки канцелярские
	кор.
	1
	1
	
	2 раза в год
	0,030
	и более при необходимости (количество)

	28. 
	Клейкие закладки 
(5 цветов)
	шт.
	1
	1
	
	2 раза в год
	0,085
	

	29. 
	Скрепочница магнитная
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,085
	

	30. 
	Точилка для карандашей
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,042
	

	31. 
	Калькулятор настольный
	шт.
	1
	1
	
	10
	0,800
	

	32. 
	Бумага офисная А 4
	шт.
	 4
	 10
	
	1
	0,250
	и более при необходимости (количество)

	33. 
	Настольный календарь
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,040
	

	34. 
	Папка с файлами 
	шт.
	1
	1
	
	2 раза в год
	0,085
	и более при необходимости (количество)

	35. 
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,060
	

	36. 
	Папка-конверт

с кнопкой
	шт.
	1
	1
	
	2 раза в год
	0,020
	и более при необходимости (количество)

	37. 
	Ручка гелиевая
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,030
	и более при необходимости (количество)

	38. 
	Стержни для ручек
	шт.
	1
	1
	
	2 раза в год
	0,015
	и более при необходимости (количество)

	39. 
	Накопитель вертикальный
(набор из трех лотков) 
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,750
	и более при необходимости (количество)

	40. 
	Стержни для автокарандаша
	упак.
	1
	1
	
	1
	0,040
	

	41. 
	Краска штемпельная
	шт.
	
	
	2
	1
	0,140
	

	42. 
	Книга регистрации 
	шт.
	
	
	6
	1
	0,950
	и более при необходимости (количество)

	43. 
	Штампы самонаборные
	шт.
	
	
	1
	1
	0,500
	

	44. 
	Нить прошивная 
	шт.
	
	
	1
	1

	   0,315
	

	45. 
	Бухгалтерские книги учета, регистрационные книги
	шт.
	
	
	6
	1

	         0,231
	и более при необходимости (количество)

	46. 
	Тетрадь 48 л. 
	шт.
	
	
	14
	1
	0,060
	и более при необходимости (количество)

	47. 
	Тетрадь 18 л.
	шт.
	
	
	14
	1
	0,018
	и более при необходимости (количество)

	48. 
	Шило 
	шт.
	
	
	1
	3
	0,100
	

	49. 
	Блок для записей с клеевым слоем 
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,106
	и более при необходимости (количество)

	50. 
	Блок для записей 
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,106
	и более при необходимости (количество)

	51. 
	Клейкая лента (ширина не менее 19 мм)
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,025
	

	52. 
	Клейкая лента (ширина не менее 48 мм)
	шт.
	1
	1
	
	1
	0,113
	и более при необходимости (количество)


Примечание:

     наименование и количество приобретаемых канцелярских принадлежностей могут быть изменены по решению начальника МКУ «АХС администрации г. Железногорска», при этом, закупка не указанных в настоящем Приложении канцелярских принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций  МКУ «АХС администрации г. Железногорска».
8. Норматив количества хозяйственных товаров и принадлежностей
	№

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд
МКУ «АХС администрации г. Железногорска»
 
	Срок полезного использования (основные средства)/

периодичность приобретения
 (прочие закупки)

(год)
	Предельная цена за единицу товаров, работ, услуг

(тыс. руб.)



	
	
	Ед.

изм.
(по

ОКЕИ)


	категории должностей
	
	
	

	
	
	
	Начальник,

зам. начальника, 

гл. бухгалтер
	Специалисты 
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5


	6
	7
	8

	1.
	Кондиционер 
	шт.
	по количеству кабинетов
	
	8
	28,0

	2.
	Шторы (жалюзи)

по количеству окон
	кв. м
	по количеству окон в кабинетах
	
	5-7
	1,5

	3.
	Обогреватель масляный
	шт.
	по количеству рабочих кабинетов при необходимости
	
	3
	2,5

	4.
	Лампа настольная
	шт.
	по количеству сотрудников, при необходимости
	
	5
	2,0


Примечание:

          наименование и количество приобретаемых хозтоваров могут быть изменены по решению начальника МКУ «АХС администрации г. Железногорска». При этом, закупка не указанных в настоящем перечне хозтоваров осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций.
